CORSO INFORMATICA BASE

Sede Corso: ALBINO - Via Padre Dehon, 1/A

. . .- . . @ Durata: 50 ore
Il corso intende di far conoscere e acquisire agli utenti una
) . Due pomeriggi a settimana
padronanza di base nell'uso del personal computer attra-
verso il conseguimento delle seguenti competenze: @ Costo: 300 €

@ Certificazione: Attestato di competenze

CONTENUTI GENERALI:

¢ principi fondamentali dell'informatica di base elementi
hardware e software per il funzionamento del PC;

e principali comandi e funzioni del sistema operativo
WINDOWS;

e programma WORD comandi e procedure di base e in-
termedie per la produzione varie tipologie di docu-
menti formattati;

e programma POWERPOINT comandi e procedure di
base e intermedie per la realizzazione di presentazioni
multimediali;

e programma EXCEL comandi e procedure di base per
creare e gestire fogli elettronici di varie tipologie;

e programma INTERNET EXPLORER comandi e procedu-
re di base per navigare in internet, cercare e archiviare
informazioni, gestione della posta elettronica.

INIZIO LEZIONI: B
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