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DESCRIZIONE DEL CORSO

L'obiettivo del corso e far conoscere ed acquisire ai partecipanti
una padronanza di base nell'uso del personal computer attraverso
il sistema operativo Windows e i relativi pacchetti applicativi di
Microsoft Office. E prevista l'acquisizione del certificato EIPASS, se
richiesto dall'utente.

TEMATICHE

+ Principi fondamentali dell'informatica di base;

+ Elementi hardware e software per il funzionamento del PC;

+ Principali comandi e funzioni del sistema operativo WINDOWS;
*  Programma WORD: comandi e procedure di base ed intermedie
per la produzione di varie tipologie di documenti formattati;

*  Programma POWERPOINT: comandi e procedure di base ed
intermedie per la realizzazione di presentazioni multimediali;

+  Programma EXCEL: comandi e procedure di base per creare e
gestire fogli elettronici di varie tipologie;

*  Programma INTERNET EXPLORER: comandi e procedure di base
per navigare in Internet, cercare ed archiviare informazioni,
gestire la posta elettronica;

+ Backup, pulizia e sicurezza.

Il corso verra attuato con un minimo di 8 iscritti.
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